
Sachbearbeiter (m/w) Empfang

Greenyard Fresh Germany, ehemals UNIVEG Deutschland, ist ein Mitglied der Greenyard 
Gruppe, die mit mehr als 8000 Mitarbeitern in 26 Ländern weltweit zu den bedeutendsten 
Unternehmen im Handel mit frischem Obst und Gemüse gehört. „Unsere Vision besteht 
darin, das Leben gesünder zu machen, indem wir Menschen helfen, Obst und Gemüse zu 
jeder Tageszeit einfach, schnell und auf angenehme Weise zu genießen.“ Greenyard Fresh 
bedient einen globalen Kundenstamm, zu dem die meisten der führenden Lebensmittel-
einzelhandelsunternehmen in Europa zählen.

Zur Verstärkung unseres Teams an unserem neuen Standort in Hamburg, Normannenweg,
suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

UNSERE ANFORDERUNG:

Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe des 
nächstmöglichen Eintrittstermins sowie Ihrer Gehaltsvorstellung. 
Ihre Bewerbung richten Sie bitte per E-Mail an:

Fresh

IHRE VERANTWORTUNG:

Greenyard Fresh Germany GmbH
Frau Kerstin Lühmann
jobs@greenyardfresh.de

UNSER ANGEBOT:

www.greenyardfresh.de

WIR HABEN IHR INTERESSE GEWECKT?

Standort: Hamburg | Vollzeit

Bearbeitung des Postein- und ausgangs 
Bedienung Telefonzentrale, Entgegennahme und Weiterleitung der
zentralen Anrufe
Empfang und Bewirtung von Besuchern 
Verwaltung der Besprechungsräume sowie Vor- und Nachbereitung für
Meetings
Bestellung von Caterings für Besprechungen
Vergabe von Besucher-/Gästeparkplätzen 
Kontrolle der Arbeiten des Dienstleisters / Reinigungsunternehmens
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Bestellung, Koordination von Büromaterial und Verbrauchsmitteln
Allgemeine administrativen Tätigkeiten und Unterstützung der Teams
vor Ort

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise im Bereich Hotel- oder
Gastronomie 
Mehrjährige einschlägige Berufserfahrung im Bereich Empfang/Rezeption und
kaufmännische Sachbearbeitung
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gerne Kenntnisse einer weiteren Fremdsprache
Ausgeprägte Serviceorientierung, Dienstleistungs- und Unterstützungs-
bereitschaft
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Hamburg
Bremen

Leipzig

Ginsheim-Gustavsburg

Stuttgart

Freiburg München

Duisburg

Bremerhaven

Eitting

Ein vielseitiger Job in einem spannenden, dynamischen Umfeld im Fruchtgroßhandel
Eine langfristige Perspektive
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Eine leistungsgerechte Vergütung
Eine sehr gute Verkehrsanbindung und freie Parkplätze
Täglich frisches Obst


